
 

 

 

 

Nombre Curso HERRAMIENTAS DE EXCEL BÁSICO 

Descripción del 
Curso 

Este curso está orientado a entregar a los participantes, las herramientas 
básicas para el manejo de la planilla Excel. Diariamente solemos hacer uso de 
diversas aplicaciones a través del computador. En gran medida nos apoyamos 
en la suite Office y, por lo general, usamos aplicaciones como Word, PowerPoint 
o Excel. Cada una tiene sus particularidades, sin embargo, Excel se ha 
convertido en una herramienta esencial para calcular, ordenar, generar 
formularios, entre otras tareas, y es utilizada con frecuencia en ámbitos 
laborales, académicos e incluso personales. Este curso se ha diseñado con el 
propósito de entregar conocimientos prácticos de la aplicación Excel en 
ambientes laborales entendiendo la herramienta como una completa 
herramienta de trabajo. 

Duración 30 horas 
 

Fecha de inicio De acuerdo a programación  
 

Área . 

Modalidad El curso es 100% online y utiliza metodología basada en el constructivismo, en la 
cual el estudiante es el actor principal de su propio aprendizaje. 
 
 

Objetivo General Al término del curso los participantes estarán en condiciones de formar 
profesionales de enfermería capacitados y comprometidos con el cuidado del 
paciente. 

Malla Curricular / 
Módulos 

Office y Programación 
 
 

Dirigido a: Personal administrativo, cualquier cargo que requieran utilizar datos y planillas 
de cálculo 

 


