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TECNICO DE NIVEL )
SUPERIOR EN ADMINISTRACION

Los y las Técnicos en Administracion cuentan con una visién general de la organizacién, apoyando tanto
en los procesos administrativos de una empresa, como contables, financieros, de produccién, comercio
y logistica.

cDonde podras trabajar
al término de la carrera?

Bancos e instituciones financieras.

Administradora de Fondos de Pensiones e
Isapres.

Requisitos Generales

« Cédula de identidad.

« Licencia de ensehanza media,
(documento original que puede

Malla Curricular
Técnico en Administracion

Titulo: Duracion: Modalidad:
Técnico de Nivel Superior 11 bimestres Online
en Administracion

SANTO
TOMAS

‘CENTRO DE FORMACION TECNICA

ouVIsion globat tes permite splicar herram entas (ecnicas y entender (odas (a9 dreas de una compen’a " Empresas publicasy privedas de cualquier fescaraarse de munayudamineduc.cl Y 2T T N
ya sea administrativa, financiera, de marketing o de recursos humanos, entre otras. giro o tamano. » Disponer de un equipo computacional
« Emprendimiento personal. (portatil o de escritorio) con acceso a 1 siMesTre 2 BIMESTRE 3eimestre & pivesTre 5 BivesTre 6 BivesTRe 7 sivestre 8 sivesTre 9 BiMESTRE 10 sivesTre 11 simesTae
internet.

CERTIFICACION ACADEMICYA EN ASISTENCIA DE HERRAMIENTA COMERCIAL

SERVICIO AL CLIENTE

aPOR QUE ESTUDIAR TECN'CO EN Certificaciones ket Oomrat Agar:tizli:t;a\z?‘?adse
P s o arketing Operativo

ADMINISTRACION ONLINE CON NOSOTROS? Académicas e

En el Centro de Formacién Técnica Santo Tomds entregamos herramientas para colaborar * Herramientas para Analisis Financiero. CERTIFICACIONACADEMICAOE}{\IGF;ﬁ?ZtilECSlgﬁDEADMINISTRACIONDELA cgﬁggﬁ#\%?_w

activamente en la ejecucién, organizacién y control de procesos administrativos, operativos y « Control de Procesos Productivos y COMEX. P%%Bﬁ%%vst%sv

comerciales de una empresa. COMEX

La carrera permite a egresados/as y titulados/as realizar la continuidad de estudios en Ingenieria

« Procesos de Administracion de la
Organizacion.

Administracion de

- 4 . [ : ; ; o Administracién Contabilidad Economia a Produccion
de Ejecucion en Administracion, en aquellas sedes donde se imparte, cumpliendo ciertos requisitos. o By )
. P o . - * Administracion de Capital Humano. chilev/l
Ademas, cuenta con certificaciones académicas que responden a areas de desempeno del mundo
laboral. » Asistencia de Herramientas Comercial y e M eEmET S Comercio Exterior B
Servicio al Cliente. Tecnoldgicas Tecnoldgicas i
Ofimatica Intermedia chi

CARACTERISTICAS
DEL TITULADO

Los titulados y tituladas de Santo Tomas estan capacitados para ejecutar y controlar los procesos de
las areas de una empresa, como financiera, contable, recursos humanos, operaciones y produccion.
Supervisan y resuelven necesidades productivas y de servicios para clientes internos o externos
de forma oportuna y colaborativa, generando informes y reportes segun el estado o avance de las
planificaciones, administrando los recursos asociados y cooperando en las acciones que obedecen a un
programa de trabajo de la organizacién.

Ademas, se caracterizan por ser personas con sélida formacién técnica, valdrica, ética y moral, lo que
les permite desempenarse con integridad y eficiencia en el ambito laboral. A su vez, saben colaborar con
equipos de trabajo, generando espacios de reflexion y aprendizaje de acuerdo a objetivos establecidos.

CENTRO DE SERVICIOS ONLINE

El Centro de Servicios Online es parte de los recursos con los que cuentan los alumnos de esta
modalidad y que comprende:

« Plataforma de tutores que brindan apoyo académico, administrativo, tecnoldgico y de orientacidn.
« Completo catalogo bibliografico en linea.
« Campus online, con infraestructura virtual de aulas y talleres.

« Sistema de apoyo al estudiante, con soporte socio emocional y actividades extraprogramaticas.

Matematica
Financiera

CERTIFICACION ACADEMICA EN HERRAMIENTAS PARA ANALISIS FINANCIERO

Presupuesto

Finanzas para
Administracion Software ERP

chilev/!

Nivelacion
Matematica

COMPETENCIAS
TRANSVERSALES DE
EMPLEABILIDAD Y SELLO
VALORICO

Taller de Nivelacion Tl o (it Desarrollo de

Personal y Social

Comunicativas Comunicativas

CERTIFICACION ACADEMICA EN ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO

Legislacion Laboral Gestion de
chilevfl Personas

Etica Profesional

de Competencias Habilidades Inglés Basico |

E NIVEL SUPERIOR EN ADMINISTRACION

Probabilidades y
Estadistica

Taller de Desarrollo

Inglés Basico Il Personal |

I I I I ]| (*)Opcién de Continuidad de Estudios:
Asignaturas de Asignaturas de Asignaturas Asignatura Sello Asignatura de Certificacion Permite la continuidad de estudios con la carrera Ingenieria en Administracion de
Especialidad Nivelacion de Desarrollo Ciencias Basicas Académica

Personal

Empresas, en aquellas sedes donde se imparte.
Para la obtencién del titulo se debe rendir y aprobar Examen de Titulo.

Para obtener la certificacion del perfil laboral de ChileValora se debe rendir
un examen en la institucion evaluadora correspondiente. El costo sera

IVAN CURI LISPERGUER E . asumido por el estudiante.
Director Nacional Area Administracion Conoce nuestros

Master en Direccion Econémica Financiera, arancelesd

Universidad Oberta de Catalunya, Espafa. escaneando

Ingeniero Comercial, Universidad Santo Tomas. E__n_ este codigo AR

Taller de
Preparacion
Laboral

Proyectos
Colaborativos

chi[e\étora

RECONOCIMIENTO/FORMACION PERFIL
LABORAL DE CHILEVALORA



